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1. Общие положения
1.1 Настоящая Инструкция р€вработана для муниципального дошкольного

образователъного rIреждениlI детский сад J\ъ18 комбинированного вида во

исполнение Федерального закона oi 0б.03.200б Ns 35-ФЗ (о противодействии

терроризму)> и устанавливает единый порядок организации и обеспечения проrтускного

режимов в МЩОУ детский сад Jф 18 (далее ДОУ).
I.2 Настоящая Инструкция явJUIется основным документом по организации

безопасности объекта и обязательным для исполнения всеми сотрудниками и

посетитеJIями при нахождении их на территории ЩОУ. Заведующий ДОУ является

оргаЕизатором системы безопасности объекта и несет личную ответственность за ее

состояние.
1.3 ответственным за практическое решение вопросов по организации

безопасности объекта является заведующая хозяйством ДОУ.
1.4 Персонал доу обязан содействовать сотруднику, отвечающему за

обеспечение безопасности ДОУ в решении вопросов защиты объекта.

1.5 По каждому случаю нарушения пропускного режима проводится служебное

расследование. Лица, доIц/стившие нарушение пропускного режиМа,
. привлекаются к дисциплинарной ответственности.
2. Внутриобъектовый режим
2. 1. Организация внутриобъектового режима.
2.|.t. Внутриобъектовый режим - порядок, обеспечиваемый совокупностъю

мероприятийиправил, выполняемых лицами, находящимися на террИториИ ДОУ В

соответствии с требованиями внутреннего трудового распорядка и настоящей

инструкцией, которая доводится под роспись до всех сотрудников ЩОУ.
2.t .2. Внутрlт9бъектовый режим предусматривает

- создание условий frля выполнения своих функций ДОУ и посетиТеJUIМИ;

- поддержание порядка в здании, помещениях, на внутренней и прилегающей к ЩОУ
территории, обеспечивающего безопасность ДОУ, сохранностъ матери€шЬнЬIХ

ценностей и документов;
_ соблюдение правил внутреннего трудового распорядка, пожарной и

антитеррористич еской безопасности.
2.I.3. Внутриобъектовый режим является неотъемлемой частью общей системы

безопасности ДОУ и включает в'себя:
- закрепление за сотрудниками служебных помещений и оборудования;
- определение мест хранения кпючей от служебных помещений, порядка полъзованиrI

ими;
- определение порядка работы со средствами охранно-пожарной сигнализации;

- назначение JIиц, ответственных за вскрытие (закрытие) и пожарную
безопасность служебных и помещений;



наркотические, психотропные и др. опасные вещества
предметы, представляющие возможнуто угрозу жизни

и материалы, а также иные
и здоровья людей;

- выносить (вноситъ) из здания ДОУ имущество, оборудование и матерИаЛЬнЫе

ценности без оформления матери€tлъных пропусков;
- курить, пользоваться открытым огнем;
- употреблять алкогольные напитки, наркотические и психотропные ВеЩеСТВа,

находится в состоянии апкогольного иди наркотического оцьянениrI;
- загромождатъ территорию, основные и запасные входы (выходы), лесТниIIНЫе

площадки, подваIIьные и чердачные помещения строительными и другими
материыIами, наJIичие которых затрудшrет эвакуацию людей, матери€tльных

ценностей, прегlятствует ликвидации пожара, а также способствует закладке взрьlвньIх

устройств;
_ совершать действиrI, нарушающие (изменяющие) установленные режиМЫ
функционирования технических средств охраны и пожарной сигнаJIизации.

2.2. Об:шцие требования по технической защищенности объекта.
2.2.|. Основными элементам технической защиты ,ЩОУ являются средства

связи, охранно_пожарная сигнализация, освещение объекта, его о|раждеЕие, запорные
механизмы.

2.2.2. Контроль за исправностью технических средств охраны возлагается на
сторожа при приеме-сдаче дежурства, а также на заведуюшцуrо хозяйством ЩОУ.

2.2.3. Контроль за исправностью инженерных средств защиты и
противопожарным состоянием объекта возлагается Еа заведуюшtytо хозяйством ,ЩОУ.

2.3. Порядок сдачи помещений под охрану.
2.З.|. Все помещения,ЩОУ сдаются под охрану сторожу с занесением запи-
си в журн€rл сдачи дежурств.
Лица, ответственные за служебные помещения, указаны в Приложении 1.

2.З.2. По окончаниирабочего днr{ сотрудник, ответственныЙ за служебнОе

помещение, должен оставить свое рабочее место в иде€tлъном порядке
Отключить (об есточить) электроприборы. Проверить противопожарное

состояние в помещении. Закрыть окна и фрамуги, выключитъ освещение, ЗакрыТь
входную дверь помещениrI на ключ. Ключ от помещения сдать сторожу под росписЬ В

Журнале сдачи дежурств
2.З.4. В празлничные дни должностные лица ДОУ проводят проверку всех

помещений ЩОУ по вопросам антитеррористической защищённости и безопасности и

делают запись в Журнале осмотра поNIещений ЩОУ.
2.4. Порядок хранения запасных экземпляров ключей.
Один комплект запасных экземпляров кJIючей от служебньrх помещеНИЙ

доу должен храниться в закрьrtом и опечатанЕом пенаJIе в сейфе у заведующего

ДОУ, второй 
- у зам.зав. по АХР ДОУ.

2.5, Обязанности сотрудников по соблюдению правил внутри объектОВОГО

режима:
- в течение рабочего дня поддерживать в помещениях чистоту и порядок;

\



- по окончании рабочего дня убирать все служебные документы в предусмотренные

для этих целей места, откJIючатъ (обесточивать) электроприборы, коМПЬЮТеРЫ И

телевизоры, выключать освещение, закрыть окна и форточки, закрыть входную ДВеРЬ

помещения на ключ.
3. Пропускной режим
3.1. Организация пропускного режима.
Пропускной режим - порядок, обесrlечиваемый совокупностью мероприятиЙ И

правиJI, искJIючающих возможность бесконтролъного входа (выхода) Лиц, ВНОСа

(выноса) имущества и служебных документов, а также въезда (выезда) автотранспорта
на объект. Прогryскной режим устанавливает порядок пропуска на объект персон€Lпа и

посетителей. в настоящее BpeMrI функции ответственных по пропускному режиму
осуществляют сотрудники rЩОУ, не заIIJIтые в образовательном процессе.

3.1 . 1 . На территории ДОУ имеют право находиться:
- сотрудники ЩОУ в соответствии с установленным рабочим временем (с 7.00 ДО ДО

19.00);
- лица, временно выполняющие работы в соответствии с договорами lтодрядцНа
определенном для них участке работы;
- родители воспитанников во время приема детей с 7-00 до 8-30 и ухода ДеТей ДОМОЙ С

16.30 до 19.00.
В выходные и пр€вдничные дни доступ в )л{реждение без разрешениrI

администрации или ук€вания вышестоящих органов запрещен.
3.2. Порядок допуска на объект персонЕtлЬ и посетителей.
3.2.|. Входная дверь здания открывается дежурным сотрудником ДОУ толъко

после уточнения личности посетителя и цели его прибытия.
З.2.2.,,Щопуск в здание ДОУ родственников воспитанников, а также проЧих
посетителей осуществляется только при предъявлении документа, удостоверяЮЩеГО
личность (паспорт гражданина РФ или водительское удостоверение); сотрудНикОВ
надзорных органов, МВД, прокуратуры, ФСБ -при предъявлении служебных

удостоверениЙ с записъю их в Журнал 1^тёта посетителеЙ.
3.2.3. Особое внимание удеJIятъ проверке документов и цели прибытия лиц иЗ

других организаций, посещающих ДОУ по служебным делам (сотрудников
контрольно-надзорных органов, работников подрядных ремонтно-строительных
организаций), допуск осуществJuIтъ с р€lзрешениrl заведующего ДОУ или ДеЖУРНОГО

администратора с соответствующей записью в Журнале учёта посетителей.
З.2.4. В слl^rае возникновения на объекте чрезвычайных сиryациЙ, ДоПУСК

работников скорой медицинской помощи, пожарной охраны, аварийных служб горОДа

осуществлять беспрепятственно.
3.2.5. Запрещается допуск в помещение ДОУ родителеЙ воспитанников и

сотрудников с подозрительной руrной кладью (тяжелые сумки, ящики, большИе
свертки и т.д.).

3.2.6. Запрещается допуск р ЩОУ лиц в состоянии €lJIкогольного или
наркотического опьянения.

З.2.7. При обнаружении на территории или в здании ДОУ ,,Щ постороНних ЛИЦ:

- они задерживаются дежурным сотрудником;
- ответственный за пропускной режим проверяет у задержанных лиц документы,
(выясняет личность задержанных), а также, цель проникновениrI в ДОУ;



- по результатам проверки, данные лица отIIускаются или передаются сотрудникам

IIолиции;
- В Сл)п{ае окЕвания сопроТивления при задержании или неадекватности задержаннъIх

(состоянИе наркотИческогО или €IJIкОгольногО ошьяненИя) вызыВается,соТрудники

полиции;
- о слуIае обнаружении на территории или в здании доУ гIосторонних лиц и

принlIтых мерах сообщается заведующему)
3.З. Порядок въезда (выезда) автотранспорта на объект.

3.3.1. Транспортные средства вправе въезжать на территорию доу только по

((списку автомобилей, имеющих право въезда на территорию доу ) или личного

разрешения заведующего Доу .

З.З.2.Транспортное средство подлежит предварительноЙ контрольной проверке

наПреДМеТсооТВетсТВиягрУЗасоПроВоДиТелЬныМДокУМенТаМ'осМотрУПоДпежит
кузов, багажник, кабина и c€LIIoH транспортного средства.

з.з.з. Время въезда (выезда) транспортных средств регистрируется в Журнале

yleTa въезда (выезда) автотранспорта.
з.з.4. Убедившись в наJIичии и правильности оформления документов на

транспортное средство и перевозимые матери€lJIьные ценности) ответственный за

,rроrrу"*"ой режим впускает транспортное средство на территорию доу,
з.з.5. двтомобили спеЦи.tJIьЕого назначения (пожарная, авариЙная, мчС, cKop€UI

медицинская помоЩЬ, 1rолиция) при пожар ах, 9ваr)иях, стихийных бедствиях;

несчастных слуIаях и совершении преступления на территории доу
беспрепятственно пропускаются на территорию. двтомобильный транспорт

специutльного назначения не досматривается,
З.4. Порядок вноса (выноса) материалъных ценностей на объект (с объекта).

з.4.1. ВыноС (вывоз) матери€tльных ценностей с территории доУ р€врешается
при предъявJIении писъменного р€lзрешения заведующего ДОУ.

З.4.2. При вносе в учреждение предметов, матери€tJIов или матери€lльных

ценностей, принадлежащих сотруднику учреждения, дежурный сотрулник делает

соответствующую отметку в рабочей тетради с указанием кто, что, когда, в каком

коЛиЧесТВеЗанеснаТерриТорию)л{режДения.ЛичныеПреДМеТы'ВеЩииМаТериалы
выносятся согласно записи, сделанной в рабочей тетради с указанием наименования,

количества, даты и времени выноса.
Приложения, к Инструкции :

Приложении 1. Список лиц, ответственньIх за служебные IIомещениrI


